	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 32 NĂM HỌC 2016 -2017)

TỪ NGÀY 17/4 ĐẾN NGÀY 23/4/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

17/4
	S
	TỔ CHỨC CHO HỌC SINH ĐI THĂM QUAN LẦN 2 ( viết bài đ/c Ánh ) 
- VP nộp báo cáo cây xanh về PGD 
	Theo sự phân công 

Đ.c Hằng 
	Đ.c Huyền 
	

	
	C
	
	
	
	

	Ba

18/4
	S
	- 6h30: HS lớp 2D tham gia thi trạng nguyên nhỏ tuổi tại Văn Miếu 
- Đ/c Phương Anh tham gia tập huấn tại trường Đội từ 18/4 đến hết sáng 21/4

- Đ.c Th Huyền CN và giảng dạy lớp 3D, đ.c Linh trợ giảng

- Đ.c Phương tham gia đoàn kiểm tra của PGD theo quyết định số 17/QĐ –PGD ( cả tuần ) 
	Đ.c Quyên 
Đ.c P Anh
Đ.c Phương 
	Đ.c Th Huyền 
Đ.c Huyền 
	

	
	C
	- 13h00: Họp chi bộ và liên tịch thông qua báo cáo phòng chống tham nhũng lãng phí.
- Kiểm tra báo cáo THĐT  

- BGH dự giờ đột xuất ( cả tuần )
	ĐV; LT 

Đ.c Phương

BGH
	Đ.c  Huyền 
Đ.c Huyền
Đ.c Huyền  
	

	Tư
19/4
	S
	-  Kiểm tra công văn báo cáo đi 
- Nộp SKKN về BGH 

- KTNB: Thực hiện KH phát triển giáo dục 

- KTBN : Thực hiện TTVMĐT – ATTP tháng 4
	Đ/c Hằng 
GV
Ban KTNB  
	Đ/c Huyền
Đ.c Huyền
Đ.c Huyền  
	

	
	C
	- 13h30: Kiểm tra CTĐ 
- 14h00: Kiểm tra THĐT và kĩ năng CNTT của GV  

- Nộp B/C về thường vụ Đảng ủy phường Ngọc Lâm 
	Đ.c Th Huyền 
GV 

Đ.c Huyền 
	Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	Năm

20/4
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD, nộp SKKN, báo cáo cây xanh 
- Xử lí công văn đến
- 8h00: Các  bộ phận nộp báo cáo tháng 4 và kế hoạch tháng 5
	Đ/c Hằng
Đ.c Huyền

VP
	Đ/c Huyền
Đ.c Huyền 
	

	
	C
	- Giải quyết thủ tục hành chính 
- Công khai nội dung ôn tập và lịch KTĐK  trên web 
	đ/c Hằng
đ.c Phương, TTCM
	Đ/c Th Huyền
Đ/c Huyền

	

	Sáu

21/4
	S
	-8h00: Các bộ phận nộp kế hoạch tuần trên lớp 2 cổng TTĐT
- Duyệt nội dung chào cờ của TPT 
- Họp Ban giám hiệu triển khai nhiệm vụ tuần 33
	BGH, NV

Đ.c P Anh 
BGH 
	Đ/c Huyền

Đ.c Th Huyền
Đ.c Huyền 
	

	
	C
	Cho học sinh súc miệng Flour
- 15h00: Tổ chức kỉ niệm 2 năm ngày TL trường ( đ.c P Anh chủ động xây dựng chương trình và b/c đ/c HT) 
- Khóa phần mềm theo dõi sử dụng TBDH
- HS tổng vệ sinh lớp học

	Đ.c Diệp 

Đ.c P Anh 

Đ.c Phương 
GVCN

	Đ.c Huyền 

đ/c Th Huyền 

Đ.c  Huyền 
	

	Bảy

22/4
	
	- BGH, VP, NV trực giải quyết công việc tồn đọng


	BGH, NV,LC 


	Đ/c Th  Huyền

	

	CN 
23/4
	
	- Tham dự hiến máu nhân đạo tại UBND phường  
	Chi đoàn  
	đ/c Huyền 
	


Ghi chú:
- Các đ.c được giao viết bài đăng web hoàn thiện bài viết  để sửa và đăng bài trước 9h00 sáng ngày hôm sau – ngay sau ngày tổ chức theo quy định của UBND quận 

 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
